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Al Personale ATA  

Agli ATTI – sede  

All’Albo on line 

 

OGGETTO: Avviso interno selezione personale ATA a valere sul progetto in 

attuazione della linea di investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” 

nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento 

dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – NextGeneration EU 

- Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza M4C1I.3.1 “Nuove competenze e nuovi 

linguaggi” D.M. 65 del 12/04/2023 

Codice Progetto: M4C1I3.1-2023-1143-P-31499 CUP:J34D23003450006 

Titolo progetto: “Stem e multilinguismo: due percorsi, un futuro ” 

 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

 

VISTO il decreto legislativo 16 aprile 1994, n. 297, così come modificato e integrato, 

recante “Approvazione del testo unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di 

istruzione, relative alle scuole di ogni ordine e grado”; 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in 

materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”; 

 

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129/2018, “Regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembre 2000, n. 445, recante “Testo 

unico delle disposizioni legislative e regolamentari in materia di documentazione 

amministrativa”; 
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VISTO il decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, recante “Codice dell’amministrazione 

digitale” e ss.mm.ii; 

 

VISTO il decreto del Presidente della Repubblica 12 aprile 2006, n. 184, concernente 

“Regolamento recante disciplina in materia di accesso ai documenti amministrativi”; 

  

VISTA la legge 13 luglio 2015, n. 107, recante “Riforma del sistema nazionale di 

istruzione e formazione e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti” (di 

seguito, legge n. 107 del 2015); 

 

VISTO in particolare, l’articolo 1, comma 1043, secondo periodo della legge 30 dicembre 

2020, n. 178, ai sensi del quale, al fine di supportare le attività di gestione, di 

monitoraggio, di rendicontazione e di controllo delle componenti del Next Generation EU, 

il Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento della Ragioneria generale dello 

Stato – sviluppa e rende disponibile un apposito sistema informatico; 

VISTO il decreto-legge 6 maggio 2021, n. 59, convertito, con modificazioni, dalla legge 1° 

luglio 2021, n. 101, recante “Misure urgenti relative al Fondo complementare al Piano di 

ripresa e resilienza e altre misure urgenti per gli investimenti”; 

 

VISTO il decreto-legge 31 maggio 2021 n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge 

29 luglio 2021, n. 108, recante “Governance del Piano nazionale di rilancio e resilienza e 

prime misure di rafforzamento delle strutture amministrative e di accelerazione e 

snellimento delle procedure”; 

 

VISTO il decreto-legge 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 

agosto 2021, n. 113, recante “Misure urgenti per il rafforzamento della capacità 

amministrativa delle pubbliche amministrazioni funzionale all’attuazione del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l’efficienza della giustizia”; 

 

VISTO il decreto-legge 6 novembre 2021, n. 152, convertito, con modificazioni, dalla 

legge 29 dicembre 2021, n. 233, recante “Disposizioni urgenti per l’attuazione del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose”; 
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VISTO il regolamento (UE) n. 2021/241 del 12 febbraio 2021, che istituisce il dispositivo 

per la ripresa e la resilienza; 

 

VISTO il Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR), approvato con decisione del 

Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato generale del 

Consiglio con nota LT161/21 del 14 luglio 2021; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze 6 agosto 2021, relativo 

all’assegnazione delle risorse in favore di ciascuna Amministrazione titolare degli 

interventi PNRR e corrispondenti milestone e target; 

 

VISTA la linea di investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito 

della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei 

servizi all’istruzione: dagli asili nido all’Università” del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza finanziato dall’Unione europea – NextGeneration EU, a titolarità̀ del Ministero 

dell’istruzione e del merito; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione, di concerto con il Ministro dell’economia e 

delle finanze, 21 settembre 2021, n. 284, che ha istituito l’Unità di Missione per il PNRR; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 30 novembre 2021 n. 341, che individua 

ulteriori uffici di livello dirigenziale non generale all’interno dell’Unità di missione per il 

PNRR; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione 11 febbraio 2022, n. 26, di modifica del 

decreto del Ministro dell’istruzione 30 novembre 2021, n. 341, che prevede l’avvalimento, 

da parte dell’Unità di 

  

missione per il PNRR, dell’Ufficio I, ovvero di altro Ufficio o soggetto della Direzione 

generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica e la scuola digitale, al 

fine di garantire una più efficace attuazione degli interventi previsti dal Piano nazionale di 

ripresa e resilienza, nonché́ il raggiungimento di target e milestone ivi previsti e un 

coordinamento delle procedure gestionali sui capitoli di spesa relativi ai progetti c.d. “in 

essere” del PNRR; 
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CONSIDERATO che i target collegati alla linea di investimento prevedono che tutte le 

azioni formative devono essere avviate tempestivamente fin dall’anno scolastico 2023- 

2024 e concluse con relativa certificazione di completamento entro il 15 maggio 2025, al 

fine consentire il raggiungimento dei target della linea di investimento; 

 

VISTI gli obblighi di assicurare il conseguimento di target e milestone e degli obiettivi 

finanziari stabiliti nel PNRR; 

 

VISTO il percorso di compilazione del RAV e di elaborazione del PTOF; 

 

VISTO il decreto del Ministro dell’istruzione e del Merito 12 aprile 2023, n. 65, Decreto di 

riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 3.1 

“Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca 

– Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido 

all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – 

NextGeneration EU; 

 

VISTO l’Allegato 1 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della 

linea di investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della 

Missione 4 – Componente 1 – del PNRR; 

 

CONSIDERATO che a questa Istituzione Scolastica è stata assegnata la somma di € 

91.844,28 di cui € 74.445,28  quota A “Percorsi formativi STEM digitale, lingue per 

studenti e € 17.399  quota B “Percorsi annuali di lingua e metodologia per docenti” ; 

 

VISTA la nota prot. n. 132935 del 15 novembre 2023 con la quale il Ministro 

dell’Istruzione e del Merito ha diramato le Istruzioni operative per l’attuazione delle azioni 

relative al Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4: Istruzione e Ricerca 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 

Università Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi Azioni di 

potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche, di cui al citato D.M. 12 aprile 

2023, n. 65; 
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PRESO ATTO che per l’intervento 3.1 Next Generation EU - Nuove competenze e nuovi 

linguaggi Azioni di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche, di cui al 

D.M. 12 aprile 2023, 

n. 65, è stato generato il CUP J34D23003450006 ed inserito in piattaforma Futura; 

VISTO il progetto presentato dell’Istituto comprensivo Varese 3 A.Vidoletti in data 

06/02/2024 ; 

VISTO l’atto di concessione prot. n° 0028680 del 26/02/2024 che costituisce formale 

autorizzazione all’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa; 

 

VISTO il Programma Annuale e.f. 2024 approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n. 

43 del 24/01/2024; 

 

VISTO il Decreto di modifica PA 2024 Prot. n° 1691 del 07/03/2024, relativo 

all'acquisizione in bilancio del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza M4C1I.3.1 “Nuove 

competenze e nuovi linguaggi” D.M. 65 del 12/04/2023 - Codice Progetto: M4C1I3.1-

2023-1143-P-31499 - CUP: J34D23003450006 

Titolo progetto: “Stem e multilinguismo: due percorsi, un futuro” di € 91.844,28 

 

CONSIDERATO che per la realizzazione del suddetto Piano è necessaria la collaborazione 

professionale di tre unità di assistente tecnico, due unità di assistente amministrativo e 4 

unità di collaboratore scolastico; 

 

VISTE le istruzioni operative prot. n° 0132945 del 15/11/2023 che a pagina 9 capoverso 

4/5 declinano “Le eventuali attività retribuite al personale scolastico interno devono essere 

svolte al di fuori dell’orario di servizio, devono essere prestate unicamente per lo 

svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del 

progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e 

milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di 

realizzazione del medesimo progetto. In caso di incarichi aggiuntivi da conferire al 

personale interno individuato, gli stessi dovranno essere conferiti nel rispetto della parte 

normativa dei CCNL vigenti di riferimento per ciascuna figura operante nella scuola ed 

essere autorizzate sulla base delle norme vigenti”; 

 

VISTE le istruzioni operative prot. n° 0132945 del 15/11/2023 che a pagina 9 capoverso 6 

declinano “Ai sensi dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono 
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ammissibili i costi relativi alle attività di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e 

valutazione, in particolare: studi, analisi, attività di supporto amministrativo alle strutture 

operative, azioni di informazione e comunicazione, consultazione degli stakeholders, spese 

legate a reti informatiche destinate all’elaborazione e allo scambio delle informazioni. Non 

sono, altresì, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario dell’istituzione 

scolastica”; 

 

CONSIDERATO che l’incarico di “attività operative strumentali alla gestione dei percorsi 

formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi i” è una attività strettamente 

connessa al raggiungimento di Target e Milestone del progetto; 

 

DATO ATTO che la suddetta attività non rientra nelle attività del funzionamento ordinario 

e/o nei compiti istituzionali del personale ATA destinatario del presente avviso; 

 

RITENUTO pertanto di poter autorizzare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi” a titolo 

oneroso, nelle forme e nei modi declinati negli articoli seguenti, nel progetto di cui sopra, 

 

 

EMANA IL SEGUENTE AVVISO DI SELEZIONE INTERNA 

 

 

Art.1 Avviso richiesta di disponibilità 

E’ aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno di: 

a) n° 1 personale assistente amministrativo 

b) n° 2 personale collaboratori scolastici 

 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione ai moduli formativi da attivare è presumibilmente di circa: 

a) n°  50 ore circa complessive per il personale amministrativo 

b) n° 100 ore circa complessive per i collaboratori scolastici  

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data dell’ incarico e fino alla fine delle 

azioni di chiusura del progetto, comunque entro il 15/05/2025 e comprenderà tutte le 

attività legate alle necessità di cui al successivo art.4. 
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Il costo complessivo dell’attività rientra nei costi indiretti calcolati in misura del 40% del 

finanziamento per la realizzazione di percorsi didattici, formativi e di orientamento per 

studentesse e studenti e percorsi formativi di lingua e di metodologia per docenti, pertanto 

le ore di cui sopra sono relative all’ipotesi in cui si realizzi il progetto così come approvato. 

In caso di mancata realizzazione di parte del progetto le ore saranno conseguentemente 

diminuite. 

Art.3 Retribuzione 

L’incarico da svolgere, comporta una prestazione lavorativa aggiuntiva resa al di fuori 

dell’ordinario orario di servizio. 

Il costo orario unitario è previsto dalla tabella E1.7 allegata al CCNL del personale del 

comparto Istruzione e ricerca – Periodo 2019-2021 del 18/01/2024. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto, debitamente documentato, avverrà 

alla conclusione delle attività e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato a 

questa Istituzione Scolastica. 

 

Art. 4 Compiti 

1) Assistenti amministrativi: 

a) collaborare con il DSGA alla redazione degli incarichi al personale coinvolto nel 

progetto 

b) prestare il proprio supporto amministrativo nella predisposizione e gestione delle 

procedure di gara legate al progetto 

c) predisporre le tabelle di pagamento e tutta la documentazione necessaria per la 

rendicontazione 

d) supporto al personale coinvolto nella realizzazione del progetto al caricamento dei 

dati sulla piattaforma Futura 

e) archiviazione per immagini e archiviazione digitale del progetto e alla 

conservazione documentale 

2) Collaboratori scolastici: 

f) Garantire l’accoglienza/sorveglianza dei corsisti 

g) Curare la pulizia/sanificazione dei locali utilizzati 

h) Riprodurre in fotocopia eventuale materiale cartaceo e non (test, circolari, verifiche, 

verbali, disposizioni, dispense) inerenti le attività previste e prodotte dagli attori coinvolti 

nel progetto 

i) Svolgere ogni attività di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo 

tempestività ed efficienza nell’azione ausiliaria.. 
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Art. 5 Requisiti richiesti 

Il personale da selezionare con il presente avviso dovrà essere dipendente a T.I.  

 

Assistente amministrativo 

• certificazioni informatiche attestate con titoli di studio e/o professionali 

• esperienze sull’utilizzo dei software gestionale in uso all’amministrazione e 

piattaforme ministeriali (segreteria digitale, SIDI)  

• incarichi in qualità di assistenza amministrativa a progetti /incarico di responsabile 

di settore 

• disponibilità, affidabilità, buone capacità relazionali e professionali per interagire 

con studenti e famiglie. 

 

Il Dirigente valuterà le candidature pervenute sulla base dei criteri individuati come di 

seguito: 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE Max 100 

TIPOLOGIA PUNTEGGIO 

Assistente Amministrativo  

certificazioni informatiche attestate con titoli di studio e/o professionali 0 – nessuna 

5 – per ogni certificazione, per un massimo di 25 punti 

esperienze sull’utilizzo dei software gestionale in uso all’amministrazione e piattaforme 

ministeriali 0 – nessuna 

5 – per ogni esperienza, per un massimo di 25 punti 

incarichi in qualità di assistenza amministrativa progetti /Responsabile di settore 0 – 

nessuno 

5 – per ogni incarico, per un massimo di 25 punti 

Frequenza corsi – webinar ministeriali e organizzati da enti formativi riconosciuti su 

PNRR 0– nessuna 

5 – per ogni corso frequentato di 25 punti 

 

 

Collaboratori Scolastici 

• Titolo di studio 

• Incarichi relativi ai progetti PON - PNRR 
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• Disponibilità, affidabilità, buone capacità relazionali e professionali per interagire 

con studenti e famiglie. 

• Anzianità di servizio 

 

Il Dirigente valuterà le candidature pervenute sulla base dei criteri individuati come di 

seguito: 

 

TABELLA DI VALUTAZIONE MAX 40 

TIPOLOGIA PUNTEGGIO 

Collaboratore Scolastico  

Diploma di istruzione secondaria di secondo grado Punti 10 

Attestato di qualifica professionale Punti 6 

Diploma di istruzione 1° grado Punti 4 

Incarichi relativi ai progetti PON - PNRR 0 – nessuna 

5 – per ogni anno di servizio, per un massimo di 20 punti 

 

Art. 6 Presentazione candidature 

Le domande, come da modello allegato, corredate di curriculum vitae in formato europeo, 

dovranno pervenire a questa scuola entro le ore 12:00 del 15 luglio  2024, mediante 

consegna a mano all’ufficio protocollo. 

Tutte le domande, pervenute secondo le modalità ed i termini del bando, saranno oggetto di 

valutazione. L’attribuzione dell’incarico sarà effettuata a giudizio insindacabile del 

Dirigente Scolastico, mediante valutazione comparativa dei curricula, sulla base dei 

punteggi sopra indicati, al fine di elaborare la graduatoria dei candidati ammessi. A parità 

di punteggio costituirà titolo di precedenza la maggiore anzianità di servizio nell’Istituto. 

 

Art. 7 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità 

cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi 

di trasparenza rotazione e pari opportunità. 

A parità di punteggio si terrà conto dell’anzianità di servizio. 

L’esito della selezione sarà comunicato direttamente ai candidati individuati ed affissa 

all’Albo della scuola. Questa Istituzione Scolastica si riserva di procedere al conferimento 

dell’incarico anche in presenza di una sola domanda valida. 
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Art. 8 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 10 giorni dalla 

proposta di incarico 

 

Art. 9 Trattamento dei dati 

Ai sensi del D.lgs.196/2003 i dati personali forniti dagli aspiranti saranno raccolti presso 

l’Istituto per le finalità strettamente connesse alla sola gestione della selezione. I medesimi 

dati potranno essere comunicati unicamente alle amministrazioni pubbliche direttamente 

interessate a controllare lo svolgimento della selezione o a verificare la posizione 

giuridico-economica dell’aspirante. L’interessato gode dei diritti di cui al citato D.Lgs. 

196/2003. 

 

Art. 10 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è 

pubblicato all’albo on line dell’Istituto. 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico  

Silvia Sommaruga  

 

Firmato digitalmente ai sensi 

del c.d Codice 

dell’amministrazione digitale e 

norme ad esso connesse 

 

 

 

 

Allegati al bando: 

- Modulo di domanda Allegato 1 

- Schede di valutazione: 

• Allegato 2.1 (per il profilo di assistente amministrativo) 

• Allegato 2.2 (per il profilo di collaboratore scolastico) 

- Dichiarazione di insussistenza di conflitto di interessi e incompatibilità Allegato 3 
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